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台南市新化區新化國小志工制度實施計畫 

一、依據：本校訓導工作實施計畫及本校班親會實施計畫 

二、目的： 

  1.養成學生正確的人生價值觀念，樹立積極的行為規範，革新社會風氣。 

  2.充分運用社會人力資源，促進學校與社區的和諧關係，以發展學校特色。 

  3.鼓勵家長關懷學校教育，主動積極服務學校，協助學校各項工作。 

三、指導單位：台南縣政府教育局 

四、主辦單位：輔導室        

五、協辦單位：輔導室、學務處、總務處 

六、實施原則： 

  1.志工為無給職之義務工作，向學校提供各項服務，但不得干預學校行政。 

  2.確實掌握學區內可資運用之人力資源，以確定義工服務項目。 

  3.擬訂志工服務榮譽獎勵制度：舉行成立大會，發給聘書（聘約原則以一年 

為限，特定之服務則以實際期約為原則）及服務證，必要時得辦理保險， 

酌享有關員工各項福利，公開表揚。 

  4.舉辦各項志工服務研習會，以提高服務品質及效率。 

  5.運用家長會、校友會及公益社團，吸收其人力、物力及經驗為本校義工服

務之基礎。 

 七、教育訓練： 

  本校遴選之志工，可視個人及職務需求，參加本校或其他單位辦理 

  之各項訓練。 

 八、管理： 

1. 依服務項目類別，由志工中遴選置團長、副團長各一人，任期為一年，得

連任。 
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2. 志工執行服務項目時，應服從本校各志工運用單位志工輔導員及組長之督

導。 

3. 志工值勤時，應配帶志願服務證或穿著服務背心，因故無法值勤時，應事

先通知所屬組長或運用單位志工輔導員。 

4. 志工因故無法繼續服務，應以書面依循程序向本校志工輔導員提出申請，

並繳回相關證件及裝備。 

 

九、實施內容：  

  1.協助校內各處室、圖書館及活動場所之管理。 

  2.協助上下學之交通導護，指導學生校外生活，維護校園安寧及協助處理偶

（突）發事件。 

  3.協助辦理學校各項活動及服務，如社團活動、各項競賽、學藝活動等。 

  4.協助各種教學設施之檢修維護，綠化美化校園及廢棄物之處理。 

  5.其他各項各處室相關業務 

  其項目略述如下： 

1. 交通導護：指導學生上下學，以維護其安全。 

2. 圖書志工：圖書資料管理員。 

3. 園藝志工：協助栽種校園花木及枝葉修剪。 

4. 社團志工：指導各社團。 

5.說故事志工：每週三至圖書室說故事給低年級小朋友聽（內容融入健康促

進）。 

  十、教育訓練：本校遴選之志工，可視個人及職務需求，參加本校或其他單

位辦理之各項訓練。 

十一、經費：所需行政經費由年度預算內有關項目支付。 

十二、本計畫於年度結束時召開工作檢討會，檢討實施成果並改進各項缺點。 

十三、本計畫經校務會議通過後實施，若有未盡事宜者得隨時修訂之。 
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新化國小 103 年度志工服務計畫 

  本校為貫徹志工實施計劃之施行，有效運用社會人力資源參與公共事務，增

進社區與本校之互動，提昇教學品質，特訂定本校志工服務年度計畫。 

一、 學期初向全校家長招募志工。 

二、 提供「志工證」申請辦法告知本校志工，鼓勵志工完成 12 小時的「志工

義工基礎教育訓練」課程及 12 小時的「志工義工特殊教育訓練」。 

三、 學期初及期末召開兩次志工團隊會議。 

四、 協助學校例行性志工活動，項目略述如下： 

類 別 具 備 條 

件 

服 務 項 目 服 務 時 

間 

服 務 地 

點 

1.交通導護 具有服務熱

忱、身心健

康 

指揮交通，維護

學生上下學安全 

每週至少

一小時 

本校週邊

道路 

2.圖書志工 表達能力良

好、能協助

圖書管理 

圖書館資料加

工、上架、整架、

流通閱覽服務 

每週至少

三小時 

本校圖書

館 

3.園藝志工 有愛心及服

務熱忱 

協助栽種校園花

木及枝葉修剪 

依校園狀

況 

校園各處 

4.晨間社團志

工 

具備各社團

專業技能或

服務熱忱 

協助社團教練指

導學生從事晨間

社團活動 

依各社團

需求 

各社團活

動場所 

5.說故事志工 表達能力

優、唱作俱

佳者 

說故事（內容融

入健康促進）給

低年級小朋友聽 

每週三早

上

8:00-8：30 

圖書室 

 

六、協助學校辦理大型活動: 

    103 年 4 月 1日台南市市長盃語文競賽(文場) 

    103 年 5 月 9日母親節慶祝大會 

   103 年 6 月 15 日畢業典禮 
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   103 年 8 月 31 日新生始業式 

   103 年 11 月 24 日-11 月 28 日台南市國小英語讀者劇場比賽 

   103 年 12 月 20 日校慶運動會 

七、舉辦志工旅遊活動 

 八、經費：本校運用志願服務所需之費用，由家長會協助支應。 

 九、本計畫奉 校長核定後實施，修正時亦同。 
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新化國小義工團「編寫、表演故事研習」暨期末聯誼會 

 

目的：召開本學期志工團表演藝術研習   

時間：103 年 4月 20 日上午 8：00 

地點：本校圖書室 

講師：教務郭昇欣主任   輔導李豐全主任  吳素芬老師 

主席：李誌哲團長 

參加人員：校長   主任   本團團員 

流 程：一、主席致詞 

       二、校長、主任致詞 

       三、講師講解說明： 

          1.編寫童話故事（內容與健康促進相關）技巧 

          2.表演童話故事技巧 

          3.提升志工說故事的專業技能  

         四、散會 
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新化國小義工團美工道具製作研習 

 

目的：召開本學期志工團美工道具製作研習   

時間：103 年 6月 6日（星期五）上午 8：00 

地點：本校圖書室 

講師：教務郭昇欣主任   資料組長郭翠琴組長  

主席：李誌哲團長 

參加人員：本團團員   輔導室主任 

流 程：一、主席致詞 

       二、主任致詞 

       三、講師講解美工道具製作方法 

       四、義工團成員親自製作道具 

         五、散會 

 

 

 

 

 


